
厦门大学环境与生态学院本科课程实习申请流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【备注】 

1、 实习前请务必提前购买保险； 

2、 课程实习原则上在市内进行，如特殊原因到市外需单独审批； 

3、 经费标准：市内 30元/人，市外 50元/人，超出费用由学生自行解决； 

4、 每 10名学生配 1 名教师； 

5、 实习师生保险费用由学院承担。 

带队老师填写实习计划书、经费审批表 

教学秘书确认签字（核对参加师生数、金额、提供保险信息） 

分管教学副系主任审批、签字 

分管教学副院长审批、签字（可由教学秘书转呈） 

带队老师确认参加实习名单（学生签到表）、购买保险 

课程实习 
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携带已审批的经费审批表及教学秘书开具

的证明，前往财务报销，报销程序按财务

制度粘贴票据和相关说明 

实习完毕后请提交相关材料： 

1、新闻稿（实习结束 3 天内提交） 

2、学生提交实习报告，由带队老师汇总后上交（实习

结束 1 个月内提交） 

3、带队老师提交实习总结和实习照片（实训实习基地

师生集体照片、与学生互动工作照片），像素为 300

万以上，横竖各三张，实习结束 1 个月内提交） 
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实习前请联系

教学秘书领取

已审批完成的

经费审批表 

以上所有材料交教学秘书签收并开具证明 


